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Порядок организации и осуществления образовательной деятельности, в том числе регламентирующий режим занятий обучающихся.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Организация образовательного процесса в МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ» осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.12 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»  (далее – Приказ №629),  Приказом Министерства образования и науки РФ от 23 августа 2017 года № 816 «Об утверждении порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ», санитарными правилами и нормативами, Уставом МБУ ДО «Шолоховский ЦТ». 
1.2. Положение распространяется на всех участников образовательного процесса. Участниками образовательного процесса в МБУ ДО «Шолоховский ЦТ» являются: обучающиеся, педагогические и руководящие работники, родители (законные представители) обучающихся.
1.3.МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ» осуществляет обучение и воспитание в интересах личности, общества, государства, обеспечивает охрану здоровья и создание благоприятных условий для разностороннего развития личности, развивает мотивацию личности к познанию и творчеству.
1.4. МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»   признает главенство семьи в вопросах воспитания, авторитет родителей и их преимущественное право перед всеми иными лицами на воспитание и обучение детей.
МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»   является социальным институтом воспитания, обновления воспитательного процесса на основе оптимального сочетания отечественных традиций, современного опыта, достижений научных школ, предусматривающих культурно-исторический системно-деятельностный подход к социальной ситуации развития личностного потенциала детей и подростков. Образовательная организация способствует включению детей в деятельность социально-значимых творческих, культурных, краеведческих, благотворительных организаций и объединений, волонтерское движение.
        1.5. МБУ ДО «Шолоховский ЦТ» несет ответственность за качество образования, за адекватность применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса возрастным психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, интересам обучающихся, требованиям охраны их жизни и здоровья.

2.ОРГАНИЗАЦИЯ И СОДЕРЖАНИЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙДЕЯТЕЛЬНОСТИ
2.1.Обучение и воспитание в  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»  осуществляется на русском языке.
2.2 Участниками образовательного процесса являются дети, родители (законные представители),  граждане РФ, педагогические работники.
2.3. Учебные занятия в  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»  начинаются не ранее 08.00 часов, оканчиваются не позднее 21.00 часов. 
2.4. Учебный год  в МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»  начинается в сентябре  (с 1 сентября , для групп первого года обучения - с 15 сентября (с 1 по 15 сентября – комплектование групп) и заканчивается 31 мая, однако МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ» реализует дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 
 2.5. В период школьных каникул объединения могут работать по отдельному плану, программе, специальному расписанию с переменным составом участников.  В период летних каникул допускается работа детских творческих объединений в рамках деятельности профильных смен, учебно-тренировочных сборов, слётов, летних оздоровительных площадок, экспедиций, лагерей и т.д. Для работы в летний период педагоги дополнительного образования       разрабатывают краткосрочные дополнительные программы или дополнительные модули (подпрограммы, разделы) к основной общеобразовательной программе.
2.6.Организация образовательного процесса регламентируется законодательством Российской Федерации,  санитарными правилами и нормативами, Уставом  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ», настоящим Положением, образовательной программой, которая включает в себя  учебный план, расписанием учебных занятий, другими локальными актами  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ».
2.7.Содержание образования в  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»  определяется образовательной программой, которая включает в себя перечень образовательных программ педагогов. Утверждение образовательных программ  педагогов производится ежегодно на начало учебного года. 
2.8. МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»   самостоятельно разрабатывает учебный план с учетом своих особенностей.
Учебный план может содержать:
- перечень программ (наименование, название),
- количество групп и занимающихся в них детей, 
- объем педагогических и концертмейстерских часов по годам обучения. Учебный план составляется на учебный год, рассматривается на заседании педагогического Совета МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»    и утверждается руководителем не позднее 15 сентября текущего года.
Учебный план может корректироваться в срок до 1 октября. В случаях создания новых детских объединений на средства, высвобожденные от расформированных учебных групп, корректировка может быть внесена в любой другой период года ( по необходимости). 
В течение учебного года по заявлению педагога дополнительного образования в учебный план образовательной организации могут быть внесены объективно обоснованные изменения и (или) дополнения. Внесение изменений в учебный план в течение года осуществляется приказом директора  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ».
       2.9. Занятия в образовательной организации проводятся согласно расписанию. Расписание составляется в начале каждого учебного года, утверждается директором организации, заверяется печатью и может согласовываться в установленном порядке не позднее 15 сентября.
Дата начала занятий  - не позднее 15 сентября. Комплектование объединений любого года обучения может осуществляться с июня по сентябрь каждого календарного года.
Общее расписание занятий объединений (групп) МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ»  составляется  заместителем директора  на основании предложений педагогических работников, с учетом возрастных особенностей и возможностей контингента обучающихся, пожеланий учащихся, их родителей (законных представителей), в соответствии с годовым учебным   планом в целях создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся.
Перенос занятий, временное изменение расписания  производятся по письменному заявлению педагога с обоснованием, подтверждающим необходимость такого переноса (уважительность причины), по согласованию с администрацией  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ», путем внесения в расписание соответствующих изменений, на основании приказа директора. Педагогические работники обязаны проводить занятия в соответствии с  расписанием, утвержденным директором  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ».
  Продолжительность одного занятия (1 академического часа) определяется образовательной программой и устанавливается для детей дошкольного возраста 30 минут, младшего школьного возраста (1 класс) – 40 минут, для среднего и старшего школьного возраста(2 -11 класс) – 45 минут с обязательным перерывом между занятиями 10-15 минут. Перерыв обязателен для каждого обучающегося. В период проведения  занятий на открытом воздухе, соревнований, походов, перерывы устанавливаются по усмотрению педагогического работника.
        2.10.  В  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ» принимаются дети в возрасте преимущественно  от 5  до 18 лет, граждане РФ. Правила приёма закреплены в локальном акте  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ» «Правила приёма обучающихся в МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ».
        2.11. Деятельность  обучающихся осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях, а также индивидуально.   Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения. При этом выполнение государственного (муниципального) задания в части количества учащихся определяется по суммарному количеству детей, занимающихся в творческих объединениях.
Каждый  обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их в течение учебного года.
       2.12.Содержание деятельности объединения определяется образовательной программой.  Учебно-тематические планы программ должны быть рассчитаны на 36 или 37 учебных недель. 
        2.13.Численный состав объединений определяется направленностью программы:
  
	
	Направленность
(направления деятельности) Программ
	
I год обучения
	
II год
обучения
	III и
последующи е года
обучения

	1.
	Художественная
	от 15 до 30
	от 12 до 25
	от 10 до 20

	1.1.
	Объединения изобразительного и декоративно-прикладного
искусства
	от 15 до 30
	от 12 до 25
	от 10 до 20

	1.2.
	Музыкальные и вокальные объединения
	от 15 до 30
	от 12 до 25
	от 10 до 20

	1.3.
	Оркестровые объединения
	от 15 до 30
	от 12 до 25
	от 10 до 20

	1.4.
	Хореографические объединения
	от 15 до 30
	от 12 до 25
	от 10 до 20

	2.
	Техническая
	от 15 до 20
	от 12 до 18
	от 10 до 15

	2.1.
	Объединения конструирования и моделирования
	от 15 до 30
	от 12 до 25
	от 10 до 20

	4.
	Социально–гуманитарная
	от 15 до 25
	от 12 до 20
	от 10 до 15


Численный состав вышеуказанных объединений может быть уменьшен в следующих случаях:
при небольшой площади учебного помещения;
при недостаточном количестве	детей, проживающих 	в сельской местности;
при включении учащихся с ограниченными возможностями здоровья.
б)   Численность обучающихся с ОВЗ, детей-инвалидов в учебной группе
устанавливается от 8 до 12 человек.
       В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50% и ниже от списочного состава, учебные группы могут быть объединены или расформированы по согласованию с органом, осуществляющим управление в сфере образования, наделенным полномочиями учредителя. Высвобожденные при этом средства могут быть использованы на открытие новых детских объединений. 
     2.14 При наличии объективных причин (невозможность посещения воспитанником занятия в указанное в расписании группы время), в порядке исключения, допускается присутствие на занятии воспитанников разных групп и годов обучения. Образовательный процесс в таком случае строится по аналогии с технологией обучения учащихся малокомплектных школ, с обязательным применением дифференцированных, индивидуальных заданий и соответствующих организационных форм работы.
       2.15.В целях реализации краткосрочных (сквозных) программ, воспитательно-досуговых программ, привлечения учащихся к практической трудовой деятельности, для апробирования новых методик и технологий, а также осуществления помощи образовательным учреждениям в организации внеклассной работы для всех категорий педагогических работников допускается создание групп переменного состава.
       2.16. Работа с детьми, имеющими ограниченные возможности здоровья, по месту жительства проводится индивидуально из расчета 2-3 часа в неделю на одного ребенка. Оплата труда педагогов с детьми, имеющими ограниченные возможности здоровья, производится из общего фонда заработной платы УДОД.
     2.17. Занятия могут проводиться со всем составом объединения, по группам и индивидуально в соответствии с программой и в пределах отпущенных часов на объединение. 
		Максимально допустимая нагрузка на одного ребенка в неделю не должна превышать 12 академических часов, включающих теоретические и практические занятия.
В оркестровых, музыкальных, вокальных объединениях наряду с занятиями со всем составом кружка, проводится индивидуальное обучение. Продолжительность занятий в этих объединениях не должна превышать 12 академических часов в неделю.
Возможна организация работы с обучающимися в индивидуальном режиме   для обеспечения подготовки обучающихся  к соревнованиям, конкурсам, выставкам и т.д. 
2.18.С учетом потребностей и возможностей личности образовательные программы  могут осваиваются в Учреждении в следующих формах: в форме очной,  заочной, дистанционной; в форме семейного образования, самообразования, экстерната (ст. 17. Закона «Об образовании»).  Образовательная деятельность в Учреждении осуществляется в различных формах:
· групповые и индивидуальные занятия, как теоретические, так и практические;
· самостоятельная работа детей;
· экскурсии, походы;
· конкурсные мероприятия и соревнования;
· организация  образовательного процесса в каникулярное время;
· организация летнего отдыха детей;
· концертные и досуговые мероприятия;
· выставки, конференции, семинары и другие.
2.19.  МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ», с целью обеспечения особых условий для обучающихся дошкольного возраста, а так же для детей – инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья, на основе  договора о взаимном сотрудничестве,  проводит учебные занятия на базе образовательных и иных организаций по образовательным программам МБУ ДО «Шолоховский  ЦТ». 
2.20. Участие обучающихся в мероприятиях за пределами МБУ ДО «Шолоховский ЦТ» осуществляется на основании приказа директора МБУ ДО «Шолоховский ЦТ».
2.21. Нормируемая часть рабочего времени педагогов дополнительного образования определяется в астрономических часах и включает проводимые учебные занятия независимо от их продолжительности и короткие перерывы между каждым учебным занятием, установленные для обучающихся. При этом количеству часов установленной учебной нагрузки соответствует количество проводимых указанными работниками учебных занятий продолжительностью, не превышающей 45 минут.
2.22. Педагогами дополнительного образования   ведутся журналы учета работы объединений в системе дополнительного образования, где педагогические работники фиксируют всю работу по реализации образовательной программы в соответствии с учебно-тематическим планом. Журнал является финансовым документом. Педагогические работники несут ответственность за своевременное заполнение журнала в соответствии с установленными требованиями.
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